附件一：

教育部高等学校文化素质教育指导委员会委员推荐指南

一、文化素质教育指导委员会的主要任务

1.文化素质教育指导委员会是在教育部领导下，对高等学校文化素质教育工作进行研究、咨询、指导和服务的专家组织。对高等教育文化素质教育教学改革与发展的重要问题进行理论与实践研究，为教育行政部门和高等学校提供咨询意见和建议；

2.指导高等学校文化素质教育课程建设、教材建设和教学改革等工作；

3.沟通信息，交流经验，推广研究成果，为高等学校文化素质教育教学建设和教学改革做好服务工作；

4.完成国家教育行政部门交办的其他任务。

二、文化素质教育指导委员会委员推荐条件

1．坚持正确的政治方向，坚持党和国家的教育方针，教书育人，为人师表；

2．热心文化素质教育工作，有较高的学术水平，教学工作经验比较丰富，具有教授或副教授职称；

3．有一定的组织、协调能力，作风正派，办事公道；

4．身体健康，年龄一般不超过55岁。

三、文化素质教育指导委员会委员推荐办法

1．省、市、区教育厅（教委）向我司推荐省属学校专家。

2．教育部直属高等学校及国务院其他部门所属高等学校，直接向我司推荐专家。

3．上届指导委员会直接向我司推荐专家。

4．同一所学校推荐人选不超过2人。

四、文化素质教育指导委员会委员任期及工作经费

文化素质教育指导委员会委员任期4年，期间如有委员离开工作岗位，一般不再增补。有关高等学校应为本校委员提供必要的工作经费。

五、文化素质教育指导委员会委员推荐报送材料

各推荐单位须向我司报送正式推荐纸质公文，地址：北京市西单大木仓胡同35号教育部高等教育司文科处，邮编：100816，联系人：胡中波，电话:010-66097804，传真：010-66097852。同时须将推荐材料（Access数据库结构）以电子版形式发送至电子邮箱：gjs_wkc@moe.edu.cn，推荐材料（Access数据库结构）中要求填写的项目不能缺少，不必寄送推荐委员的纸质材料。

六、文化素质教育指导委员会委员推荐材料Access数据库说明

1．数据库结构说明

	字段序号
	字段名称
	字段类型
	字段宽度/格式
	字段说明

	1
	申报人序号
	自动编号
	默认
	 

	2
	单位名称
	文本型
	30
	学校、单位名称

	3
	部门名称
	文本型
	25
	所属院系、部门名称

	4
	姓名
	文本型
	10
	 


	5
	性别
	文本型
	1
	 

	6
	出生年月
	日期/时间型
	默认
	自定义格式为yyyy/mm

	7
	民族
	文本型
	10
	 

	8
	学术职务（职称）
	文本型
	25
	 

	9
	行政职务
	文本型
	25
	 

	10
	学位
	文本型
	10
	 

	11
	专业
	文本型
	12
	 

	12
	专业方向
	文本型
	20
	 

	13
	毕业学校
	文本型
	50
	 

	14
	是否上届委员
	文本型
	30
	详见填写说明（2）

	15
	推荐委员会
	文本型
	20
	严格按照推荐委员会名填写

	16
	通信地址
	文本型
	55
	 

	17
	邮政编码
	文本型
	6
	 

	18
	联系电话
	文本型
	50
	详见填写说明（3）

	19
	邮件地址
	文本型
	30
	 

	20
	传真号码
	文本型
	30
	详见填写说明（3）

	21
	工作简历
	备注型
	默认
	详见填写说明（4）


2．数据库填写说明

（1）数据库请使用Microsoft Office Access 2000或以上的版本，数据库中创建表名为“推荐单位名称”，如北京大学推荐表，其推荐表名即为“北京大学”；数据库导出保存名同样为“推荐单位名称”，格式为：Microsoft Office Access ，文件为“推荐单位名称.mdb”，请直接或将其压缩后作为附件发送到指定邮箱；

（2）委员指教育部高等学校文化素质教育指导委员会委员，请填写委员会名称；

（3）多个号码之间用“、”分隔，固定电话和传真号码请按照：区号-电话-分机（H/O）的格式填写；如填教育部高教司文科处电话：010-66097804（O）；

（4）工作简历须包括教学、科研经历，发表的教学论文，代表性的教学、科研成果及获得的奖励等。

