附件2

全国高校思想政治工作网
“工作申报系统”操作指南

全国高校思想政治工作网是由教育部主管主办，思政司具体指导，高等教育出版社负责建设、运行和维护的专业性门户网站，是全国高校思政工作的网络主阵地。
“工作申报系统”为各地各高校思政工作提供在线服务。各地各高校党办、校办、宣传、组织、统战、学工等思政工作部门可以使用该平台直接开展工作。
一、平台登录
1.方法一：请登录全国高校思想政治工作网www.sizhengwang.cn，在网站首页右下侧有“高校思政工作申报系统”图片按钮，点击即可登录。
2．方法二：手机关注“高校思政网”微信公众号，点击右下侧“工作平台”直接登录。微信公众号二维[image: http://img.sizhengwang.cn/templates/sizhengwang/img/szwQR.jpg]码如下：
3. 方法三：联系思政网工作人员，根据手机收到的链接地址和验证码登录。
二、操作流程
1. 已分配账号的高校直接登录平台报名，未分配账号的高校联系思政工作网获取账号后登录平台报名。
2．登录后，在网页“工作区”可看到工作通知；点击通知页面下方“在线填报”按钮，根据要求填写。
3．填写完成后，在线打印申报表格，确认无误后盖章。
4．对已盖章的申报表格进行拍照，把照片上传至“工作申报系统”。
思政网首页有更为具体的操作图示，请参考图示进行操作；如有疑问，也可以联系思政网工作人员。
三、注意事项
1．为确保系统运行安全，各高校有关部门尽快确定工作申报系统的专门负责人，建立专人专责制度。
2．专门工作人员要妥善保管“用户名”和“密码”，不可泄露给他人；首次使用工作申报系统时，用分配的专门账号和密码登录，同时应尽快绑定填报人员本人手机号码，并按照系统特定的规则修改初始密码；绑定手机号后，可使用手机号登录。
3．如果工作填报负责人员有变动，请及时解除原负责填报人员手机号码，绑定新手机号码，设定新密码。
4．申报信息一经提交，原则上不再进行修改，请认真填报。
四、联系方式
[bookmark: _GoBack]杨璐遥，010—58582384、13810921049；张治国，010—58556541、13911799980；西绕加措，010—58551696、13088779366。工作群QQ号：707987649。
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