附件6

全国高校思想政治工作网

“高校思想政治工作申报系统”操作指南
一、平台登录

在高校思政网首页点击“高校思想政治工作申报系统”图标，打开登录页面。

各省级党委教育工作部门已配置专门账号和密码，可联系高校思政网工作人员获取。
各省级党委教育工作部门使用“党建03账号”和密码登录系统后，在网页“工作区”可看到项目工作通知。点击右侧“添加填报人员信息”按钮，可添加推荐高校（含本地中央部门所属高校）的具体工作人员姓名、单位、手机号码等基本信息（可批量导入），以便开通申报权限。添加信息并确认无误后，即可使用系统短信功能通知各校填报人员。
二、操作流程

（一）高校填写

1.各高校根据省级党委教育工作部门要求提交联系人信息，并在收到短信通知后，使用手机号码和验证码登录思政网“高校思想政治工作申报系统”进行填报。登录后，在网页“工作区”可看到工作通知；点击通知页面下方“在线填报”按钮，按省级党委教育工作部门推荐要求，选择填写《研究生样板党支部推荐表》《研究生党员标兵推荐表》和《评审专家推荐表》。同一学校既推荐研究生党支部又推荐研究生党员的，请推荐同一专家。
2.填写完成后，可在线打印或者打印填写好的附件文件，确认无误后加盖高校党委公章并生成PDF文件上传系统。
3.上传2—4个《支部工作纪实案例》（选择有代表性的支部工作案例，围绕特定主题，聚焦特色举措和先进经验，按照工作背景、做法、成效三部分，图文并茂进行生动展示，每个案例800字以内）、《党员先进事例》（结合个人成长经历，讲述坚定理想信念、站稳人民立场、练就过硬本领、投身强国伟业、在实现中华民族伟大复兴中国梦的新长征路上奋勇搏击的思考和作为，体现研究生身边榜样的带动力量，2500字以内），相关图片单独上传高清原图。
4.将荣誉证书、主流媒体宣传报道、校内公示等必需支撑材料置于一个PDF文件中上传；单独上传标兵候选人的2寸红底证件照，要求清晰完整。
5.自主选择上传其他支撑材料，视频文件限一个，格式MP4，大小不超过500M；图片限5张以内。
（二）省级党委教育工作部门填写

各省级党委教育工作部门对高校提交推荐材料进行把关，在线选择审核意见“通过”或“不通过”。高校不能再修改审核过的材料，如需修改，需由省级党委教育工作部门点击“退回”。审核无误后，生成本地《研究生样板党支部推荐表汇总表》《研究生党员标兵推荐表汇总表》《评审专家推荐表汇总表》，下载打印（可修改打印样式，不可直接修改内容）后加盖公章并拍照上传系统。

三、注意事项

（一）为确保系统运行安全，各地各高校有关部门应指定专人负责操作工作申报系统。

（二）专门负责人要妥善保管账号和密码，不可泄露给他人；首次使用系统时，用分配的账号和密码登录，同时应尽快绑定本人手机号码，并修改初始密码；绑定手机号码后，可使用手机号码登录。
（三）如果专门负责人有变动，请及时解除原负责人手机号码，绑定新手机号码，设定新密码。
（四）申报信息一经提交，原则上不再进行修改，请认真填报。

（五）本项目在系统上的最终审核截止时间是2026年1月16日17时，逾期系统将自动关闭。
四、联系人及电话

魏浩，010-56803616、17864732765

西绕加措，010-56803621、13088779366


