附件一：

供 方 须 知

为安排好供方代表的展位和食宿，现将有关要求通知如下：

一、展位费、会务费汇款要求及说明：

1、收费标准：每个标准展位（3米×3米）交纳展位费4000元人民币。可派2名代表参加会议，食宿费用自理（增加一名代表，另收400元会务费）。

2、收费办法：展位费、会务费请于2004年9月15日前汇至如下账户：

账户名：中国国际教育技术装备展览会

账  号：01090323600120105230089

开户行：北京市商业银行阜成支行

汇款上请注明“展示会费用”并写清汇款单位全称。

3、展位安排：本次展会将以省、市为单位，按照展位费到款日期和展位数多少安排。先到款的先安排。凡未按时汇款的厂商，一律不预留展位，也不在大会展刊中刊登厂名等资料。2004年9月15日为参展报名截止期（以款到为准）。如果9月15日前招商已满，后到款安排不上展位的厂商请谅解，我们将提前通知贵方。

4、展位门楣：展位门楣上刻写的单位名称以汇款单位名称为准。门楣及展位的各种宣传横幅均不得出现汇款单位以外的名称。

二、供方预订宾馆及午餐供应：

1、大会指定双门楼宾馆、白宫大酒店、城市休闲酒店、边防宾馆、望江楼等为供方住宿宾馆,宾馆的基本情况如下：
	宾馆名称
	地    址
	与展馆距离（米）
	每人每天住宿费（元）
	每人需要缴纳住宿费合计（元）

	双门楼宾馆（四星）
	南京市虎踞北路185号
	6000
	120
	720

	白宫大酒店（三星）
	南京市龙蟠路2号
	4000
	90
	540

	城市休闲酒店（三星）
	南京市中央路278号
	4000
	80
	480

	边防宾馆（准三星）
	南京市龙园西路58号
	7000
	80
	480

	望江楼（三星）
	南京市下关江边路2号
	9000
	80
	480


请各参展厂商将附件四《供方代表预订住宿宾馆回执》填好后，于2004年9月15日前回复到南京大学实验室管理与装备处（联系人：赵惠文、杨雨青；电话：025-83686582、83592987；传真：83307965，地址：南京市汉口路22号，邮政编码：210093）。并同时将住宿费汇入如下账户：

账户名：2004年秋季全国高教仪器设备展示会

账  号：066230141026615

开户行：交通银行南京市珠江路支行

汇单上请注明“高教仪器展示会住宿费”，并写明汇款单位名称。

会务组收到住宿费并安排好住宿宾馆后，将向预定方发出《供方代表住宿宾馆确认单》，参展单位需携带此《确认单》直接到该宾馆办理报到入住手续。

大会报到时不再办理供方代表住宿的有关事宜，凡不预订住宿或者未收到回执及住宿费的供方代表一律自行解决住宿。

2、午餐供应：会务组将安排快餐饮食公司现场供应快餐盒饭，正式代表凭当日当餐餐券领取盒饭，非正式代表可用现金直接购买盒饭。

三、展品：

展品请于10月10日前运抵南京市。空运至南京禄口机场，铁路件至南京站，展品包装箱外必须写明“2004年秋季全国高教仪器设备展示会展品”字样。展品发运后，请立即将货运单（件数、重量、体积）及提货凭证用特快专递寄到展品接收单位。

展品接收单位：南京国际展览中心展务部仓储运输组

通讯地址：南京市龙蟠路88号

邮政编码：210037         联系人：刘源东

电话/传真：025-86891105、86891133/86891045

有关费用本着服务为主、适当收费的原则，由南京国际展览中心展务部仓储运输组直接与参展单位结算。

四、特装展位：

根据消防安全部门的规定，本次会议要求特装厂商于9月15日前向大会提供装修图纸（平面图和立体图各1份，并标明尺寸和用材类型，供消防部门审批）。装修图纸请寄中国高等教育学会物资中心（地址：北京西单大木仓胡同37号；邮政编码：100816；电话：010－66096418、66097126；传真：66075954；联系人：李文华）。

五、特价展位：

需要申请特价展位的厂商请尽早直接与中国高等教育学会物资中心联系（联系方式同上）。

六、广告：

大会设有广告业务，主要受理《会刊》广告和展馆内外宣传广告，如旗杆、拱门、条幅等。

1、 需要做《会刊》广告的厂商请直接与中国教学仪器设备总公司展览部联系(地址：北京西单大木仓胡同35号；邮政编码：100816；联系人：刘  强；电话:010-66097323；传真：66033242；E-mail：ceiece@mx.cei.gov.cn)。
2、 需要做展馆内外广告的厂商请直接与南京大学实验室管理与装备处联系（联系人：赵惠文、杨雨青；电话/传真：：025-83686582、83592987/83307965）。根据厂商需要，大会会务组将另行提供《展馆内外宣传广告发布有关事宜的通知》。

七、参展注意事项：

1、参展单位应服从大会统一安排，遵守会议有关规定，按国家有关贸易政策法规进行订货交易活动。

2、会议展示期间未经大会组委会批准，不得自行举办技术讲座、新产品发布会及其它有碍大会正常进行的活动。

附件二：

2004年秋季全国高教仪器设备展示会参展报名表

编号及名称：

单件展品重量每平方米不得超过500千克，单件总量不得超过1000千克，展品高度不得超过2米。
	参展单位
	

	汇款单位
	

	主营产品(内容限定在30个汉字以内，超过将不予刊登)
	

	通讯地址
	

	邮政编码
	
	电    话
	

	联 系 人
	
	传    真
	

	汇款金额
	
	汇款日期
	

	申请展位数
	（3×3）      个
	到会人数
	
	住会人数
	

	□光地   □标准展架  □其他要求：

	需用380v请划“√”
	每个展位不得超过500W
	光地自搭
	光地外搭

	
	KW           
	          
	

	有效汇款凭证复印件粘贴处




请于9月15日前回复到中国高等教育学会（地址：北京西单大木仓胡同37号；邮政编码：100816；电话：010-66096418、66097126；传真：6607595；联系人：孔凡波）。并按要求及时汇款，安排展位以款到先后日期为准。
附件三：

供方代表预订住宿宾馆回执

	参展单位
	

	地    址
	
	邮编
	

	联 系 人
	
	电话（区号）
	
	传真
	

	预订人数
	男
	
	女
	
	合计
	

	汇款日期
	
	汇款金额
	

	拟订宾馆（请按选择的顺序以“1、2、3、4、5”表示）

	宾馆名称
	应交住宿费
	选择顺序

	双门楼宾馆（四星）
	每人720元
	

	白宫大酒店（三星）
	每人540元
	

	城市休闲酒店（三星）
	每人480
	

	边防宾馆（准三星）
	每人480元
	

	望江楼（三星）
	每人480元
	


说明：

1、会务组将按住宿费到款的先后满足预订的宾馆，若首选已满，将安排2选，依次类推，住宿费结算将按实际确认住宿宾馆的标准收费，未到款将不予安排床位。

2、请于9月15日前将本回执连同下列《确认单》回复到南京大学实验室管理与装备处（联系方法同附件五）。

3、收到以下《确认单》后即为预定已落实，请代表在报到时携带“确认单”办理入住手续。

…………………………………………………………………………………………

             （供方）代表预订住宿宾馆确认单

                                                编号：

	宾馆名称
	

	需住宿人数
	
	男
	
	女
	

	已交住宿费
	             元
	需补交/退还
	               元


附件四：

2004年秋季全国高教仪器设备展示会

需方组团回执
	省市区名称： 

	团长姓名： 
	工作单位： 
	电话： 

手机： 

	联络员姓名： 
	工作单位： 
	电话： 

手机： 

	代表团总人数： 
	学校总数： 
	男： 
	女： 
	其中回民： 


请务必于2004年9月15日前将此回执分别电传到北京和南京。

北京电话：010-66096418、66097126；传真：010-66075954；

E-mail：lwd@moe.edu.cn；联系人：虞汉良、李景奇；

南京电话：025-83686582、83592987；传真：025-83307965，

E-mail：ggy@nju.edu.cn   联系人：赵惠文、杨雨青
附件五：

2004年秋季全国高教仪器设备展示会返程票申报计划回执

南京大学实验室管理与装备处：

我单位派以下人员参加高教仪器设备展示会，返程票计划要求如下：

	姓  名
	单    位
	返程日期
	车船飞机票（车次或航班）
	到  站
	座  别

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


联系人：     电话：          邮政编码：         单位公章：

请于9月15日前回复到南京大学实验室管理与装备处（联系人：赵惠文、杨雨青；电话：025-83686582、83592987；传真：83307965）。
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